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Urzad Miejski w tecznej, Plac Kosciuszki ogtasza otwarty nabér kandydatéw na stanowisko gtéwnego ksiegowego Urzedu.

1. Wymagania niezbedne:

posiada obywatelstwo polskie

wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne magisterskie

co najmniej taczny 8-letni staz pracy, w tym minimum 4 letni staz pracy na stanowisku gtéwnego ksiegowego w samorzadowych
jednostkach budzetowych

posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych

nie byta prawomocnie skazana za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo karne skarbowe
cieszy sie nieposzlakowana opinig

posiada stan zdrowia umozliwiajgcy podjecie zatrudnienia na proponowanym stanowisku

posiada umiejetnos¢ obstugi komputera.

2. Wymagania pozadane:

* doswiadczenie zawodowe w sektorze finanséw publicznych
* kreatywnosc i zdolno$¢ analitycznego myslenia.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

* Sciste stosowanie przyjetych przez kierownika jednostki zasad rachunkowosci

* prowadzenie na podstawie dowodéw ksiegowych ksiag rachunkowych ujmujacych zapisy zdarzeh w porzadku chronologicznym i
systematycznym

* okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywdw i pasywoéw

* wycena aktywéw i pasywdw oraz ustalanie wyniku finansowego

* sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych

® gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej ustawg o rachunkowosci

* wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi

* dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych, finansowych i
majatkowych Urzedu

* dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym Urzedu

® sporzadzanie planu finansowego Urzedu

* nadzorowanie catoksztattu prac z zakresu rachunkowosci, wykonywanych przez pracownikéw referatu finansowego

* zastepowanie Skarbnika Miasta w czasie jego nieobecnosci.

4. Wymagane dokumenty:

* kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie (oryginaty do wgladu)

® kopia trzech pierwszych stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego

® list motywacyjny

® curriculum vitae

® kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (Dz.U. Nr 125, poz. 869 z 2006 r.)

* pisemne oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych, o niekaralnosci
za przestepstwo popetnione umysinie

* pisemne oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacji

® inne dokumenty wedtug uznania kandydata.

W celu utatwienia kontaktu zwigzanego z przeprowadzeniem naboru prosimy o wskazanie telefonu kontaktowego.

Kandydaci przystepujacy do naboru sktadaja wymagane dokumenty w nieprzekraczalnym terminie do 15 czerwca 2007r w
siedzibie Urzedu Miejskiego, Plac Kosciuszki 5 pokdj nr 11, w zaklejonej kopercie z adresem i dopiskiem ,,Dotyczy naboru na
stanowisko gtéwnego ksiegowego Urzedu”.

Aplikacje , ktére wptyna po terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej (lecznagw. e-bip.pl), oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie
Urzedu.



