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Urzad Miejski w tecznej, Plac Kosciuszki 5
ogtasza
otwarty nabér kandydatéw na stanowisko ds. wymiaru podatkow i optat lokalnych.

Wymagania niezbedne: wyksztatcenie wyzsze, preferowane doswiadczenie w prowadzeniu ksiegowosci

Wymagania dodatkowe:

® umiejetnos¢ pracy w zespole

® sumiennos¢

® dyspozycyjnosc

® odpornos¢ na stres

® znajomos¢ pracy na komputerze

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Dokonywanie wymiaru podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci dla gruntéw nie gospodarstw rolnych (nr 81-98) gospodarki
nieuspotecznionej - obstuga komputera w tym zakresie:
- wprowadzanie zmian geodezyjnych
- wydawanie decyzji korygujacych wymiar
- prowadzenie kart nieruchomosci
- wydawanie decyzji o odroczeniu terminu ptatnosci podatku lub o roztozeniu na raty
- kontrola zgodnosci sktadanych informacji
- przekazywanie polecen przypisu, odpisu do referatu ksiegowosci
2. Sporzadzanie wydrukéw komputerowych ksigg w terminach okreslonych przepisami prawa.
3. Biezace ksiegowanie wplywdw optaty skarbowej
- uzgadnianie wptywdw z ksiegowoscia budzetowg
- wydawanie decyzji na zwrot optaty skarbowej
- zamykanie roku podatkowego w zakresie w/w optaty
4. Prowadzenie rejestru psow:
- ksiegowanie wptywdéw
- wydawanie decyzji o wymiarze
- wystawianie upomnien i tytutéw wykonawczych
- zamykanie roku podatkowego w zakresie w/w podatku
5. Wystawianie faktur VAT z tytutu sprzedazy znaczkéw dla pséw, prowadzenie rejestru faktur oraz przekazywanie kopii do referatu
finansowego.
6. Wydawanie zaswiadczen o stanie majatkowym i o stanie zalegtosci (w odpowiedzi na pisma)
7. Zatatwianie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem spotecznym rolnikéw.
8. Spisywanie protokotéw o stanie majatkowym.

Wymagane dokumenty:

- Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie (oryginaty do wgladu)

- kopia trzech pierwszych stron dowodu osobistego Iub kopia nowego dowodu osobistego

- list motywacyjny

- curriculum vitae

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (Dz. U. Nr 125, poz. 869 z 2006 r.)

- pisemne oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych, o niekaralnosci z
przestepstwo popetnione umysinie

- pisemne oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych dla celéw rekrutacji

- inne dodatkowe dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje, umiejetnosci.

W miare mozliwosci prosimy o podanie numeru telefonu kontaktowego.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadad/przesta¢ w kopercie do tut. Urzedu Miejskiego w tecznej, 21-010 teczna,
Plac Kosciuszki 5 z dopiskiem "Dotyczy naboru na stanowisko urzednicze ds. wymiaru podatkow i optat lokalnych" w terminie
do 9 marca 2007 r. wiacznie.



Aplikacje, ktére wptynga po terminie nie beda rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (lecznagw.e-bip.pl) oraz na tablicy informacyjnej UM teczna przy Placu Kosciuszki 5.



